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班長さんへのお願い 

 

 

平素は公所自治会の活動にご協力と支援をいただき有難うございます。 

平成２９年４月１日より１年間、当地区の「班長」をお引き受けいただき 

心よりお礼申し上げます。 

皆様の活動にお役立て頂くため班長ハンドブックを作成しました。是非 

ご活用下さい。あわせて、班の皆様の声なども担当地区役員にご提言下さい。 

本部役員一同、地域の皆様と連携して「安全で安心して暮せる町づくり」を 

目指します。ご支援頂きますようお願い申し上げます。 

 

 

平成２９年４月      公所自治会 会長 
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自治会会則（抜粋） 

 

第 ２ 章  役  員 （班  長） 

第 7条に規定する本会の事業を円滑に遂行するため、各地区に班長を置く。班長の選出方法､

人数､役割は細則①に定める。 

 

第 ３ 章  会議・運営（班長会、合同会議） 

第１9条 班長会、合同会議は、会長の召集により､役員､班長、自治会関係団体等の出席 

をもって開催し、総会､役員会で決定された事業の具体的推進を図る。 

 

細則 1 班  長 

第１条 班長は、各地区の互選により、自治会活動の円滑な遂行を支援することを目的とする。 

 

第２条 班長の員数は、各地区の事情に基づき各地区において決定し、会長が任命する。 

但し、各班の担当する会員数は 20世帯以内を目安とする 

 

第３条     班長の任期は､4月 1日より 1年間とし､再任を妨げない。 

但し、任期途中において班長が交代するときは、新任者は前任者の残任期間とする。 

 

第４条     班長は、次の活動を遂行する。 

       （1）自治会費の徴収 

       （2）自治会､官公署、自治会関係団体からの送付された資料の会員への配布及び回覧 

       （3）赤十字、福祉団体からの募金要請に基づく募金活動 

       （4）自治会主催の各事業への参加活動 

       （5）防犯灯の作動状況、道路の通行状況など地域の安全について、問題が発生したとき

担当地区役員へ連絡する 

       （6）防犯パトロール等の防犯活動に参加する 

（7）その他(1)から(６)に類すること 

＊社会福祉協議会費、赤い羽根募金は自治会費より拠出 

 

第５条  地区役員は必要に応じて当該地区内の班長会を開催することができる。 

 

第６条   会長は必要に応じて班長を招集し、自治会活動に関する説明、意見交換などの場として、   

班長会議を開催することができる。 
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班長さんの主な活動一覧 

 

班長は、地区委員と連携しながら、自治会活動の円滑な遂行に協力します。 

 

活    動 時  期 内    容 

会 議への 出 席 4,(9)月 定期総会、役員及び新班長との合同会議 

自治会費の徴収 5,(10)月 指定日までに地区役員へ納めます 

広報資料等の配布及び回覧 
月初め 

月半ば 

広報やまとや自治会だよりの配布、関係団体のニュ

ースやチラシ・ポスター、自治会関連の回覧など 

募 金 活 動 5 月 日本赤十字社資 

自治会の各種イベントへの参

加 

7,8,10, 

12 月 

みんなおいでよスポーツ広場、盆踊り大会、体育ま

つり、防災訓練等 

防犯灯の不良作動、交通安全等

の通報 
その都度 

防犯灯の不具合があれば状況及び管理番号を市役所

「生活安心課」へ連絡。TEL046－260－5162   

防犯上または交通安全上危険を予測される地点があ

る場合は地区役員へ連絡 

防犯パトロール 
毎月 

(その都度） 

地区役員と打ち合わせて各地区に実施する。 

市内一斉防犯パトロールの参加呼びかけ 

会員の入会及び退会の手続  その都度 会員に移動のあった時点で地区役員へ通知 

そ の 他 
5 月末 

その都度 

市内一斉清掃日、環境美化パトロール 

班内の意見、要望などを地区役員さんへ連絡 
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公所自治会 新規加入及び退会の手続きについて 

 

最近は会員の移動が多くなっています。できるだけ正確に会員を把握したいと思います。 

新しく転入された方には当自治会の活動をお知らせし、公所に速やかに馴染んで頂くよう 

自治会への参加を呼びかけたいと思います。下記の要領でご協力お願いします。 

 

１．新規に加入する人の手続きの仕方 

①大和市自治連のしおり「地域づくりは、自治会から」を持参して訪問します 

②公所自治会 「加入申込書」（黄色）に記入の上、会費を徴収し、担当地区役員に 

申込書を添えて徴収金を手渡して下さい 

③会費を徴収した時は、必ず担当地区役員の捺印のある領収書を加入者に手渡して 

下さい    

④新会員には、後日会員名簿を渡す（希望者のみ） 

※①のしおりにも加入申込書が印刷されていますが、必ず、公所自治会の申込書を 

ご使用下さい。理由は、折角のしおりを切り取ると、加入者の手元にある自治会 

活動の案内も切り取られてしまうからです。 

※会費は一般会員が月額 250 円、特別会員（商店、法人など）が月額 600 円です。 

※10世帯前後の家が同時に新築された場合近接の班に入れるか新しく班を作るかと 

 いうことを地区役員と相談して決めてください。 

 

２．会員の退会手続きの仕方 

①公所自治会「退会届」（青色）に記入の上、担当地区役員に提出していただきます 

②会員の転出の把握が遅れた場合は、班長が退会会員に代わって「退会届」に必要 

事項を記入の上、地区担当委員に提出願います 

※ 退会者に対し頂いた会費の差額は月割りで、退会申し込みの翌月に返金予定ですが 

返金がない場合もあります 

 

３．その他 

 ①班長さんの活動に対し任期満了時（３月）に商品券を配布します。 

 1000 円券ｘ２枚 

※尚、班編成に当たって会員数２０名以下になるよう地区役員と相談して編成して下さい。 

                                                

  ②班内に弔事があった場合すみやかに地区役員に連絡ください。見舞金が支払われます 
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入会申込書と退会届の見本 

実際の入会届は黄色、退会届は緑色の用紙を用意してあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入 会 届 退 会 届 

  
      

  
     

  

公所自治会長殿 
   

公所自治会長殿 
  

  

平成  年  月  日から自治会に入会します。 
 

平成  年  月  日をもって自治会を退会します。 

  
      

  
     

  

ご氏名       
 

㊞ 地区名       
地区   

班 

ご住所 大和市下鶴間       ご氏名             

ご連絡先           地区役員氏名         

地区名         
第   

班 
班長氏名           

地区役員氏名           
     

  

班長氏名           ・自治会を退会される方は上記事項にご記入のうえ 

  
      

 本届けを班長又は地区役員にご提出下さい。   

・自治会に入会される方は上記事項にご記入のうえ ・退会にあたってすでにお支払い頂いた自治会費は 

 本届けを班長又は地区役員にご提出下さい。 
 

 自治会則に基づきご返金致します（返金無しの   

・加入は世帯単位です、公所地区にお住まいの方、  場合もあります）。 
   

  

 営業店や事業所は会員になって頂きます。 
 

・公所自治会内の移動の場合、退会届のご提出の 

・会費は一般が月額 250 円、特別会員は 600 円です。  必要はありません。 
   

  

 会費を納めたときは必ず自治会発行の領収書

を  
  

     
  

 お受取り下さい。 
    

  
     

  

・その他お問合わせは自治会館までお願い致します。 チェック欄 
    

  

 電話・ファックス 046-275-5060 
  

  班長 地区委員 総務部 会館 
 

  

  
      

日付         
 

  

チェック欄 
     

㊞         
 

  

  班長 
地区委

員 
総務部 会館 

  
  

     
  

日付         
  

  
     

  

㊞         
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防犯パトロール 

 

防犯パトロール・チェックシート記入の目安 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グループ又は個人で防犯パトロールを行うときには、上記の点を参考にして下さい。 なお、終了後には

必ず防犯パトロール・チェックシートにご記入の上、地区役員にお渡し下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェック項目 内             容 

１．事前準備 ①過去の事故、被害などの発生場所を地図に記入して ⇒ 巡回する 

２．防 犯 灯 
①適正な位置か ②新設の必要はないか ③樹木などの障害物はな

いか  ④その他（                     ） 

３．交通安全面 

①標識が樹木等によって隠れていないか ②カーブミラーは適正か 

③歩道上に物が置かれていないか ④出合い頭の危険はないか 

⑤違法駐車及び車の不法投棄はないか ⑥横断歩道等の区画線は明

確か ⑦交通規制の必要なところはないか（一方通行、時間及び速度

制限）⑧その他（                     ） 

４．環境美化面 
①リサイクルステーション：汚れていないか、不法投棄はないか 

②その他（                     ） 

５．生活道路面 

①電柱など通行に支障となる障害物はないか ②水溜りはないか 

③ 降 雨 時 の 土 砂 の 流 出 は な い か ④ そ の 他

（                  ） 

６．そ の 他 ①安全面で問題となること 
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防犯パトロール・チェックシート 

 

平成 29 年度 防犯パトロール・チェックシート 

 

地 区 名        地区 記録者名  第  回目 

実 施 日 月  日（  ） 
時    分 ～  

 時    分 

参加者

数 
名 

防 犯 灯 

新設の必要はないか 

（場所、電柱番号など） 

樹木などの障害物は 

（場所、電柱番号など） 

その他 

（場所、電柱番号など） 

環境美化 

不法投棄 

（場所、内容など） 

落書き、不良広告物  

（場所、内容など） 

清掃状態不良 

（場所、内容など） 

 

カーブミラー・標識

の設置状況 

路面の損傷等 

（場所、内容など） 

≪特記事項≫   

★お疲れ様でした。ご記入いただきましたら地区委員にお渡しください。大切な資料として自治会活動に反映

させていただきます。 
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区分 所　属 氏　名 地　区 区分 所　属 氏　名 地　区

消防団第１分団　団長 大谷　浩規 二津屋中 北小校ＰＴＡ会長 石井　浩一 山谷

消防団第１分団　副団長 大谷　誠 上村 北小校外委員副委員長 早見　史恵 髙木

協 公寿会会長 木下　靖国 二津屋北 関 中林小校外委員 岡本　真理 山谷

力 婦人部部長 大野　理枝 二津屋北 係 つき中校外委員

団 婦人部副部長 瀧本　美智子 中村北① 団 浅間神社氏子会会長 木下　光孝 髙木

体 子供会会長 相馬　泰彦 二津屋中 体 囃子連会長 石井　整男 下村

子供会副会長 塩月　恭子 二津屋中 コミセン公所会館副会長 石井　浩 山谷

子供会副会長 大野　敦也 二津屋北 下鶴間つきみ野地区社協役員 浅利　悟朗 上村

ソフト部理事 末廣　光宏 二津屋中 下鶴間つきみ野地域包括支援センター 有賀　由美 中村北②

笑みの会 皆上　純子 上村

サ 公所太極拳クラブ 金子　満 中村南①

公所公園愛護会 近藤　幸示 中峰西① | 公琴会 林　百枝 下村

さくらの散歩道愛護会 大井　忠雄 二津屋北 ク ３B体操　シニア 松岡　恵子 山谷

高木公園愛護会 今井　功 高木 ル ３B体操　ジュニア リー美和子 中村北①

NPO法人　なんプラ 今井　功 高木

支 ウェブ委員会 三浦　恭裕 下村

援 ウェブ委員会 佐野　寛 中峰西① 会長 沢田　耕太郎 上村

者 副会長 望月　軍司 下村

民生委員・児童委員 藤谷　きみ子 二津屋中 自 副会長 松岡　恵子 山谷

民生委員・児童委員 早田　猪三郎 二津屋中 治 副会長 石井　得雄 中村北①

民生委員・児童委員 浅利　悟朗 上村 会 会計 遅沢　秀弘 二津屋南

推 民生委員・児童委員 中川　京子 高木 役

薦 交通指導員 伴野　誠 二津屋南 員 地区役員（広報部長） 河越　重義 中村北①

委 青少年指導員 末廣　松子 二津屋中 地区役員（体育健康部長） 熊谷　和彦 中村北②

員 青少年指導員 徳久　奈津子 上村 地区役員（防犯防災副部長） 仲宗根　章 中村南①

環境事業推進員 須部　義夫 二津屋南 地区役員（環境福祉副部長） 大友　一郎 中村南②

環境事業推進員 持田　弘造 中峰西① 地区役員（防犯防災部長） 奥井　隆司 二津屋北

健康普及員 鈴木　恵美子 中村南① 地区役員(体育健康副部長） 上田　真一 二津屋中

地区防犯連絡員 沢田　耕太郎 上村 地区役員（環境福祉副部長） 小西　隆幸 二津屋南

地区防犯連絡員 望月　軍司 下村 地区役員（防犯防災副部長） 浅利　悟朗 上村

市スポーツ推進委員連絡協議会会長 古市　謙二 二津屋中 地区役員（総務副部長） 中村　肇 山谷

北地区体育振興会　副会長 大野　敦也 二津屋北 地区役員（広報副部長） 島田　雅義 中峰東

大和市スポーツ推進委員 工藤　美加子 中村北① 地区役員（体育健康副部長） 居城　総一 中峰西①

大和市社会体育振興委員 末廣　光宏 二津屋中 地区役員(広報副部長） 石川　雅史 中峰西②

大和市社会体育振興委員 福田　真美 山谷 地区役員（総務部長） 玉井　洋平 高木

大和市社会体育振興委員 檜山　敬子 中村北② 地区役員(環境福祉部長） 和泉　周子 下村

平成２９年度公所地区キーマン名簿
公所地区で活動している諸団体・サークルの皆さん

平成２９年４月１日現在
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H29年度行事予定表

月 付　記

4 2 平成29年定期総会 5 小中学校入学式 春の全国交通安全運動

16 班長合同会議 諸団体定期総会

15 さくらの散歩道花見会

5 13,14 大和市民まつり

28 (市内一斉清掃日） 28 市内一斉清掃日

6 青パト講習会 北小運動会

7 2 (みんなおいでよスポーツ広場） 2 みんなおいでよスポーツ広場 つきみ野中学校校庭

9 キーマン合同会議 月末 つきみ野自治会夏まつり

8 5 納涼盆踊り大会 山谷自治会夏まつり 　

ロゼホーム夏まつり

9 10 (浅間神社例大祭） 10 浅間神社例大祭 秋の全国交通安全運動

地区内合同パトロール つき中運動会

（防犯）（美化） 内山自治会内山祭

10 15 (北地区体育まつり） 15 北地区体育まつり つきみ野中学校校庭

（社協こどもまつり） 社協こども祭り 諏訪神社

（市内一斉防犯パトロール） 市内一斉防犯パトロール

11 （ふれあい広場） ふれあい広場 つきみ野中学校

（福祉バザー） 社協福祉バザー

公所コミセン祭り

12 3 防災訓練 社協敬老の集い 山王幼稚園予定

自治会館大掃除 消防第一分団年末警戒発会式

(消防第一分団年末警戒発会式） パトロール

1 (消防団出初式） 消防出初式

21 キーマン合同会議

 つきみ野自治会賀詞交換会

地区社協賀詞交歓会

2 3 浅間神社節分祭

（自治会交流フェスタ） 第４回自治会交流フェスタ

（市内一斉防犯パトロール） 市内一斉防犯パトロール

3 地区役員改選（６地区） 下旬 小中学校卒業式
中村北①②、二津屋北
上村、高木、下村

平成30年定期総会準備 婦人部花見会

（会計監査）

行　　　事

自治会主催　（共催） 関係諸団体　



 13 

                                              

自治会各部門の役割と活動内容 

 

部   門 役    割 具 体 的 な 活 動 内 容 

総 務 部 全般的統括及び管理 

諸会議の議事録作成、総会資料の作成、会員名簿及び会

員の入退会管理、文書作成及び管理、会館利用受付等、

事務員と協働 

広 報 部 
会員への広報及び宣

伝 

公所自治会だよりの制作・発行、掲示板管理、広報車に

よる行事伝達、ホームページの更新 

事 業 部 イベントの企画、推進 

納涼盆踊り大会の企画・開催、自治会ふれあいイベント、

関連団体とのふれあい事業参加、市民まつりのアシスト

等 

体育健康部 スポーツ、健康づくり スポーツ広場、北地区体育まつりの選手集め、練習 

環境福祉部 住みよい環境づくり 

地区環境の点検及び町並み清掃や市内一斉清掃につい

ての企画提案、花壇作りなど子供会等との連携窓口。 

リサイクルステーションの管理 

防犯交通部 防犯及び交通安全 
防犯・交通安全パトロールの計画及び実施、防犯・交通

安全地図の作成 

防 災 部 防災及び火災予防 

防災備品の購入及び管理、地区の防災・防火訓練や講習

会の企画開催、防災研修会及び火災予防週間参加、防災

訓練の協働企画・実施、災害発生時の対策等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 


